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Mersin Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

BIRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR
I. AMAC
Mersin ilinde Valilige bagh olarak hizmet yiiriitmekte olan daire, kurum, kurulus ve
birimlerde 5442 sayil1 11 idaresi Kanunu’nun 5 ve 9’uncu maddeleri uyarinca;

1. “Vali adina” imzaya yetKili kilinan gorevlileri belirlemek,

2. Verilen yetkileri belirli ilke ve usullere baglamak,

3. Alt kademelere yetki taniyarak sorumluluk duygusunu gelistirmek,
4

. Kamu {ist yoneticilerine zaman kazandirmak, onlari iglerin ayrintisina inmekten
kurtarmak, il yonetiminin daha iyi organizasyonunu, planlanmasini, koordine
edilmesini ve denectlenmesini yonetmek, sorunlarin ¢oziimiinde daha iyi
degerlendirme yapabilmelerini saglamak,

5. Kamu hizmetlerinin hizli, kaliteli ve diisik maliyetli bir sekilde yerine
getirilmesini saglamak,

6. Kirtasiyeciligi asgari diizeye indirmek, hizmette siirat, verimlilik ve etkinligi
arttirmak,

7. Vatandaglara ve is sahiplerine kolaylik saglamak,

8. Yonetime karst gliven ve saygmlik duygularini  giiclendirmek ve
yayginlagtirmaktir.

Il. KAPSAM

Bu yonerge; 5442 sayili Kanun ve diger mevzuat uyarinca Valilik ve bagli kurumlara
ait i3 bolimil ile Valilige bagl olarak hizmet yiirlitmekte olan daire, kurum ve
kuruluglarin Cumhurbaskanligi, bakanliklar, yasama ve yargi mercileri, genel
midirliikkler veya bu seviyedeki baskanliklar, wvalilikler, askeri kuruluslar,
kaymakamliklar, 6zel kuruluslar, bolge kuruluslar1 ve mesleki orgiitleriyle yapacaklari
yazigmalarda ve ylirlitecekleri islemlerde, “Vali adina” imza yetkisinin kullanilma sekil
ve sartlarin1 kapsar.

I1l. HUKUKI DAYANAK
1. T.C. Anayasasi,
5442 sayil i1 Idaresi Kanunu,
3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmas1 Hakkinda Kanun,
4982 sayil1 Bilgi Edinme Kanunu,
1 ve 4 sayili Cumhurbaskanligi Kararnameleri,

08.06.2011 giinlii ve 27958 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Valilik ve
Kaymakamlik Birimleri Tegkilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi,

7. 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik,

8. 31.07.2009 tarihli ve 27305 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kamu
Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Y6netmelik,

9. 2018/13 sayil1 Cumhurbagkanligi Genelgesi.
1/22
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Mersin Valiligi

Imza Yetkileri Yonergesi

IV. TANIMLAR

Bu Yonergede yer alan;

Yonerge ...........cocoveenne.
ValiliK ..o,
Vali...oooiiiiice,

Vali Yardimcist............

Ilgili Vali Yardimaisi...

Kaymakam...................

Kaymakam Adayzm .......

Birim ..o :

Birim Amiri..................

: Mersin Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini,
: Mersin Valiligini,

: Mersin Valisini,

: Mersin Vali Yardimecilarin,

- Gorev boliimii esasina dayali olarak kamu kurum, kurulus ve

birimlerinin bagl oldugu Vali Yardimeisini,

: Mersin Ilge Kaymakamlarin,

: Mersin Kaymakam Adaylarini,

Bakanlik, miistakil baskanlik veya genel mudiirliiklerin il
teskilatini,

- 11 teskilatinda birimlerin basinda bulunan birinci derecede

yetkili (komutan, bolge miidiirii, bagsmiidiir, miidiir, defterdar,
sube miidiirii, bagsmiihendis, sef vd.) amiri,

Valilik Birim Miidiirleri: Ozel Kalem Mudiirii, {1 Yaz1 isleri Miidiiri, il idare Kurulu

Merkezdeki Ilceler ......
ifade eder.

V. YETKILILER

Vali,
Vali Yardimcilar,
Kaymakamlar,

Birim Amirleri,

Noogok~wbdPE

Miidiirii, Idare ve Denetim Miidiirii, Il Basin ve Halka liskiler
Miidiirii, Il Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, Il Sosyal Etiit
ve Proje Miidiirii, Protokol Sube Miidiirii, Hukuk Isleri Sube
Miidiirii, Bilgi Islem Sube Miidiirii, Idari Hizmetler Sube
Miidiirii ve Acik Kap1 Sube Miidiirti, 112 Acil Cagr1 Merkezi
ile YIKOB Sube Miidiirlerini,

: Akdeniz, Toroslar, Yenisehir ve Mezitli ilgelerini,

Kaymakam Adaylari,

Valilik Birim Miidiirleri,
Kolluk amirlerinin yardimeilari,

IKINCi BOLUM

ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI

I. iILKELER

1. Imza yetkilerinin sorumluluk anlayisi igerisinde, dengeli, zamaninda, tam ve

dogru olarak kullanilmasi esastir.

2. Vali gerek gordiigiinde devrettigi yetkilerini her zaman kullanabilir veya geri

alabilir.
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Mersin Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

3. Idari hiyerarsi i¢inde her kademe, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda

oldugu konular iizerinde aydinlatilir. Yetkisi derecesinde “bilme hakkim1”
kullanir. Bu amagla;

a) Imza yetkisi devredilen gorevli, imzaladig1 yazilarda iist makamlarin
bilmesi gerekenleri takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle
yiikiimliidiir.

b) Vali il teskilatlarinin tiimiiyle, Vali Yardimcilart kendilerine bagl
birimlerle, birim amirleri birimleriyle ilgili olarak “bilme hakki”n1
kullanirlar.

c) Gizlilik dereceli konular, bilmesi gerekenlere yalnizca bilmesi gerektigi
kadar1 ile agiklanir. Gizlilik derecesini haiz yazilar ancak sirali amirler
tarafindan goriilebilir ve imzalanabilir.

d) Imza yetkisi kullaniminda, hitap edilen makamin seviyesi ile konunun
kapsam ve 6nemi, goz oniinde tutulmasi gereken temel ilkedir.

. Vali Yardimcilari arasindaki gérev boliimiinde; yalnizca Bakanlik ad1 belirtildigi

durumlarda bu gorevlendirme ilgili bakanligin ana, danisma, denetim ve
yardimc1 birimleri ile bagli kuruluslarini da kapsar.

. Vali Yardimcilarina; gorev boliimiine iligkin yonerge uyarinca kendilerine

baglanan kurulus ve birimlerin Vali adina yilda en az bir defa denetimini yaparak
Denetim Raporunu Valilik Makamina sunma gorev ve yetkisi verilmistir.

. Vali Yardimcilarinin, kendilerine baglanan kurulus ve birimlere s6zlii/yazili

olarak gorevle ilgili verdikleri emir ve talimatlar Vali tarafindan verilen emir ve
talimat hiikmiindedir.

. Bu Yonerge ile kendilerine yetki devredilenler, yetkilerini asan bir tarzda diger

birimlerle yazisma yaptig1 takdirde ilgili birim yaziy: hi¢bir islem yapmadan
lade eder.

Yetki devredilen birim amirinin yerinde bulunmamasi durumunda; takdir
gerektirmeyen evrak/dilek¢e havalesinde, tayin, terfi igermeyen mutat acil
yazigmalarda imza yetkisinin kurum i¢inde kim tarafindan kullanilacag: birim
amirlerince belirlenir.

Prensip, yetki ve uygulamaya dair usul ve sorumluluklari belirleyen
emrin/onayin geri alinmasi, degistirilmesi veya iptali, onceki iglemi yapan imza
yetkilisi tarafindan yeni bir iglemle yapilir.

SORUMLULUKLAR

1. Vali Yardimcilari, kendilerine bagli tim birimlerin yazigsmalarindan, birim

amirleri de birimlerinden ¢ikan biitiin yazilardan, is ve islemler ile bunlarin
takibi, ikmali ile diger tedbirlerin alinmasindan sorumludur.

Tekit yazilari, yonetimde sagliksizligin bir gostergesidir. Tekide meydan verilen
birimlerde birim amirleri ile birlikte ilgili gorevliler ortaklasa sorumlu
tutulacaktir.
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Mersin Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

3. Yetkili Vali Yardimcisinin bulunmadigi zaman ayrica bir onay alinmadiginda,
Vali Yardimcilar1 Aras1 Gorev Boliimii Yonergesine gore yerine bakan veya bir
sonraki siradaki Vali Yardimcisi, birim amirinin izinli-gérevli oldugu zamanda
ise vekili imza yetkisini kullanacak, daha sonra asil yetkiliye, yapilan is ve
islemlerle ilgili bilgi verilecektir.

4. Birim amirleri veya ilgelere denectim ve inceleme igin gorevlendirilen
komisyonlar, il¢elerde yapacaklart veya yaptiklar1 denetim ve etkinlikler
konusunda ilgeye gittiklerinde ilge Kaymakamini bilgilendireceklerdir.

5. Kaymakamlar diger ilgelere, birim amirleri ilgelere, bolge midiirleri gorev
alanina dahil il ve ilgelere giiniibirlik goreve gittiklerinde Ozel Kalem
Midiirliigiine (birim amirleri ayrica bagli oldugu Vali Yardimcisina) bilgi
vereceklerdir.

6. Bu yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve yonergeye uygun hareket
edilip edilmediginin kontroliinden ilgili Vali Yardimecilar ile birim amirleri,

Kendilerine teslim edilen belgelerin ve yazilarn titizlikle korunmasindan ve
birimler arasi dolasimindan ilgisine gore Ozel Kalem Miidiirii veya Vali
Yardimcist sekreteri ile ilgili birimlerin gorevlileri,

Bu yonerge hiikiimlerinin yiiriitilmesinden her derecedeki amir ve memurlar bir
tist amirine karst sorumludurlar.

7. Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilemeyen hususlarda emsaller dikkate alinir.

UYGULAMA ESASLARI
A. BASVURULAR

Vatandaslar; Anayasamizin 74’tncti maddesi, 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin
Kullanilmas1 Hakkinda Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca,
kendileri ya da kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri i¢in yetkili makamlara bagvuru hakkina
sahiptirler. Bu sebeple, vatandaslarin dilek ve sikayetlerine basta “Valilik Makam”
olmak iizere biitiin kamu kurum ve kuruluslar1 (web ortami dahil) daima agik olacaktir.

2018/13 sayil1 genelge geregi; kamu kurum ve kuruluslarina yapilan tim
bagvurularda, talebin ilk bagvuru yerinde neticelendirilmesine 6zen gosterilecek,
basvuru sahibine yapilan islemler hakkinda gecikmeksizin nihai ve kesin bilgi verilecek,
basgvurularin stiratli ve dogru sonucglandirilmas1 amaciyla gerekli tiim tedbirler
aliacaktir.

Valilik Makamina basvuru i¢in gelen vatandaslarin karsilanarak, bizzat, web
sitesi, mobil uygulama, e-devlet, e-posta, e-bagvuru ya da diger yontemler ile yaptiklari
basvurular A¢ik Kapr Sube Miidiirliigii tarafindan alinip elektronik sisteme
kaydedilecek, 1ilgili hizmet birimlerine iletilecek, Ongoriilen silire igerisinde
cevaplandirilmasi ve siirecin sonuglandirilincaya kadar takibi saglanacaktir. A¢ik Kapi
Basvuru Masalar1 vatandaslarin basvurusu esnasinda her tiirli dilek ve taleplerini
dinleyerek basvurusuna iligkin sorular1 ayrintili olarak cevaplayacak, basvuru yapmakta

4/22



Mersin Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

zorluk yasayan vatandaglara danismanlik ve rehberlik edecekler, dijital ortama

erisimlerini saglayacaklar, sehit yakinlari, gaziler ile gazi yakinlari, altmig bes yas {istii

vatandaglar, hamileler ve engellilere yonelik danisma ve mihmandarlik hizmetinin etkin

bir sekilde yerine getirilmesini saglayacaklardir. A¢ik Kap1 Bagvuru Masasi bulunmayan

Kaymakamliklar ile ilde birim amirleri bu hizmetlerin aksatilmadan yiiriitiilmesi ve takibi

icin gorevlendirme yapacaklardir.

Valilik Makamina verilen dilekceler il Yaz: Isleri Miidiirliigiine bagh Evrak

Sefligi tarafindan alinacaktir. Vatandaslarin idari is ve islemlerinin daha kisa siirede,

zaman ve kaynak israfina yol agmadan neticelendirilmesi amaciyla;

1-

Dilekgelerden igerigi itibariyle Valilik goriisii olusturulmasini gerektirmeyen, bir
ihbar ya da sikayeti kapsamayan, bolgesel kuruluslar ile mahalli idareler tizerindeki
gbzetim ve denetim yetkisiyle ilgili olmayan dilekgeler ile olay ve durumlarin
kaydina, saptanmasina veya bilinmesine iliskin rutin dilekgeler kaymakam adaylari
veya valilik birim midiirleri tarafindan, bunlarin disindaki dilekgeler ise Vali
Yardimcisi veya Vali tarafindan ilgili kuruluslara havale edilecektir.

Birim amirleri kendi birimleri ile ilgili olarak yukaridaki madde kapsaminda
dogrudan yapilan bagvurular1 kabul etmeye, konuyu incelemeye, istenen husus
mevcut bir durumun beyani veya kanuni bir durumun agiklanmasini gerektiriyor ise
bunu dilek¢e sahiplerine yazili olarak bildirmeye yetkilidirler. Bunlar disinda
tasarrufa iliskin konular ya da sikayet ve sorusturma istemlerine iliskin cevaplar
ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir.

Kendisine bagvurulan birim amirleri, oncelikle olaymn iist makama arzi gerekip
gerekmedigini degerlendirecek, gerekiyor ise ilgili Vali Yardimcisina sunacak ve
verilecek talimata gore geregini yapacaklardir.

Bakanliklardan elektronik posta, EBYS vb. yollarla dogrudan kurumlara gelen
resmi yazilar ve bagvurulardan, Vali Yardimcisi veya Vali’nin tasarruf veya
takdirini gerektirenler havale edilmek iizere Valilik Makamina sunulacaktir.

4982 sayil Bilgi Edinme Hakki Kanunu'nun Uygulanmasina Iliskin Esas ve
Usuller Hakkindaki Y 6netmelik hiikiimlerine gére yapilan bagvurular, ilgili kamu
kurum ve kuruluslar1 ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinca kabul
edilerek bizzat kurum amiri imzasi ile cevaplanacaktir.

Insan haklar1 basvurular 1l ve lge Insan Haklar1 Kurullarinin Kurulus, Gorev ve
Calisma Esaslar1t Hakkinda Y o6netmelik hiikiimlerine gore yiiriitiilecektir.

Ilde gérev yapan kamu gorevlileri ile mahalli idarelerin secimle gelen gorevlileri
hakkindaki sikayetleri iceren bagvurularla ilgili olarak Valilige yapilan veya diger
kamu kurumlarindan Valilige iletilen basvurular ya da Cumhuriyet
Bagsavciliklarinin 4483 sayili Kanun’a gore sorusturma izni talepleri, gorev
boliimiine gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan incelenecek ve yapilacak islemler
konusunda Vali'nin talimati alinacaktir.
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B. GELEN YAZILAR VE HAVALESI

1-

“Cok gizli” ve “Kisiye 6zel” yazilarla sifreler, Vali tarafindan acilacak olup
Valinin bulunmadigr zamanlarda ilgili Vali Yardimcisi tarafindan havale
edilecek ve kaydi Ozel Kalem Miidiirliigiince tutulacaktir.

Valilige yukaridaki maddenin disindaki kagit ortaminda gelen biitiin yazilar
evrak biirosunda agilarak gidecegi dairenin havale ve tarih kasesi basilacak, bu
yazilardan; yeni bir hak ve yiikiimliilik olusturmayan, takdiri gerektirmeyen,
sorusturma ve inceleme konusu disindaki yazilar ile mutat yazi 6zelligini haiz
evraklar kaymakam adaylar1 veya valilik birim miidiirleri tarafindan, diger
evraklar ise ozelligine gore Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan havale
edildikten sonra havale edilen kurumlara teslim edilecektir.

Bakanliklardan, genel miidiirliiklerden ve kaymakamliklardan gelen ve énem
arz eden evraklar mutlaka ilgili Vali Yardimcilar tarafindan havale edilecektir.
Bunlardan igerigi ve onemi itibari ile Valinin bilmesi gereken gelen yazilar
Makamin havalesine/bilgisine sunulacak veya dagitimi yapilirken bilgi i¢in
Ozel Kalem Miidiirliigiine de dagitim1 yapilacaktir.

Vali’nin havalesine sunulan icrai nitelikteki 6nemli yazilar, havale edildikten
sonra gorev dagilimina gore ilgili Vali Yardimecilarina da bir sureti verilerek veya
ustyazida ilgili Vali Yardimcilarina da dagitimi yapilarak bilgilenmeleri
saglanacaktir.

Birim amirleri kendilerine gelen, Vali veya Vali Yardimcilarinin havale parafini
tasimayan evraklardan, kendi takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimcilarinin
gormelerini gerekli bulduklar1 evrak hakkinda derhal bilgi verecekler ve
talimatini alacaklardir. Ayni kural Vali Yardimcilari i¢in de gecerlidir.

Vali Yardimcilar tarafindan Valinin goérmesi gereken onemli dilek¢e veya
evrakin havale kisminin sag iist kosesine “Takdim” anlamina gelen (T) harfi
konulacaktir. Birimlerce ilgili Vali Yardimcisinin gérmesi i¢in sunulan énemli
dilek¢e ve evraka da ayn1 yontem uygulanacaktir.

Havale evrakinda veya yazida “Goriiselim” notunun bulunmasi halinde, ilgili
gorevli en kisa zamanda gerekli bilgi ve belgeleri temin ederek, notun sahibi olan
yetkiliye gerekli agiklamayi yapacaktir.

Ilde kurulusu bulunmayan Bakanlik veya bagimsiz genel miidiirliikler ile
kurum, kurulus ve kurullarin is ve iglemleri, ilke olarak ilgili Bakanliklarin is ve
islemlerini yiiriiten il mudirliikleri ve ilgili Vali Yardimecisi tarafindan
yuriitiilecektir.

Evrak havale, imza veya onaya yetki verilmis tiim amirler, evraklarin giinde en
az iki defa 1slak veya EBY'S iizerinden imza islemlerini gergeklestireceklerdir.
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C. GIDEN YAZILAR

1-

5-

10-

Yazilarin hazirlanmasinda; Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelikte belirtilen sekil, usul ve ilkelere uyulacak,
standardizasyona 6zen gosterilecektir.

Konunun hukuki dayanaklari yazi igeriginde belirtilerek onaylar hazirlanacak,
hukuksal dayanagi bulunmayan higbir onay teklif edilmeyecektir.

Yazilarin ilgili oldugu birimlerde hazirlanmasi ve oradan dagitilmasi esastir.
Ancak acele veya gerekli goriilen hallerde yazilar Valilik Ozel Kalem
Midiirliigiinde hazirlanabilecek, bu durumda imzalanan yazinin bir 6rnegi ilgili
birime/birimlere gonderilecektir.

Bizzat Vali’nin imzasi ile gonderilecek 6zellik arz eden veya 6nemli bir tasarruf
yetkisini gerektirdiginden agiklamayi gerektiren yazilar ile birim amirlerinin
izin, vekalet ve gorevlendirme onaylar1 Makam ile istisare edilip mutabakat
saglandiktan sonra hazirlanacak, ilgili Vali Yardimcisinin parafindan sonra
imzalanmak tlizere Makama bizzat birim amiri tarafindan sunulacaktir.

Vali’nin imzasina sunulacak diger yazilar Valilik Ozel Kalem Miidiiriine, Vali
Yardimcilarinin imzasina sunulacak yazilar ise Vali Yardimcilarinin sekreterine
teslim edilecektir. imza igin birakilan yazilarin imzalanmasi1 beklenilmeyip
yazilar imzadan ¢iktiktan sonra birakildigi yerden yetkilendirilmis personel
tarafindan aldirilacaktir.

Valilige hitaben yazilan yazilar, kesinlikle ilgelerde Kaymakamlar, ilde birim
amirleri, belediyelerde ise baskan, baskan yardimcisi veya genel sekreter
tarafindan imzalanacaktir.

[lge Kaymakamlarinin ve birim amirlerinin adina génderilecek yazilar ile gizlilik
dereceli yazilar, isin niteligine gore Vali Yardimcilar1 veya Vali tarafindan imza
edilecektir.

Birim amirleri kendilerine bagh ilge kuruluslariyla kaymakamlarin 5442 sayili
Kanun’un 27 ve miiteakip maddelerindeki temsil ve yetkilerini, genel hizmet
yiriitiimlerini  engelleyici, kisitlayici veya ortadan kaldirict yazigmalar
yapamazlar.

Il miidiirliiklerinden kaymakamlarin bilgi ve koordinasyonunu gerektiren yazilar
kaymakamliklara gonderilirken imza yetkisi devredilen birim amirinden daha alt
unvandaki gorevliler tarafindan imzalanmayacaktir.

11 miidiirliikleri tarafindan Vali imzasiyla ¢ikarilacak genelgelere Il Yazi Isleri
Miidiirliigiinden genelge sira numarasi alinacak ve genelgenin bir sureti il Yaz1
Isleri Miidiirliigiine gonderilecek, uygun goriilenler web sitelerinde de
yayimlanacaktir.
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11- Paraf sahiplerinin tamami miiteselsilen sorumlu olmak iizere yazilar, yazan

memurdan itibaren biitiin ara kademe amirlerinin parafi (baska birimin goriisii
gerekiyorsa ilgili birim amirinin koordinasyon parafi) alinmadan imzaya
sunulmayacak, Vali Yardimcilar1 tarafindan imzalanacak veya onaylanacak
yazilar mutlaka birim amirleri tarafindan paraf veya imza edilerek imzaya
sunulacaktir.

12- Valinin imzalayacagl yazilar, birim amirinden sonra aksine &zel bir

hiikkiim/talimat olmadik¢a mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan da paraf
edilecektir. Onaylar ise yonetmelikte belirtildigi sekilde yazinin sol alt bosluguna
“Uygun goriisle arz ederim.” ibaresi yazilarak, yine ilgili Vali Yardimcisi
tarafindan imzalanacaktir. Bunun istisnasi il Jandarma Komutanlhigi ve il
Emniyet Miidiirliigiince yliriitiilen operasyon, istihbarat toplama vb. 6zellik arz
eden faaliyetlere iliskin yazi ve onaylardir.

13- Kagit ortaminda hazirlanarak Vali veya Vali Yardimcisina imzalanmak tizere

sunulan yazilar, imza makaminca diizeltme yapilmasi halinde, diizeltme yazisi
imza kartonunun sol sayfasina, yeniden yazilan yazi kartonun sag sayfasina
yerlestirilecektir.

Imzaya sunulan yazinin parafe edilen niishasi iistte olacak sekilde imza
kartonunun sag sayfasina, ilgisi ve aciklamalari ise sol sayfasina
yerlestirilecektir.

Yazilar, varsa dosyas1 ve ekleriyle birlikte Vali ve Vali Yardimcilarina imzaya
sunulacak, ekler baslikli, ek numarali olacak ve gerekiyorsa fotokopiler ilgili
tarafindan tasdik edilecektir.

14-Bu Yonerge ile yapilan diizenlemeler haricinde, il teskilatlarinin kendi

aralarindaki yazismalarini birim amirinin imzasiyla, ilge teskilatlarmin il
midirliikleriyle yazigsmalarini ise kaymakamliklar araciligi ile yapmalari esastir.
Kaymakamlar, teknik ve bilgilendirme amaciyla il midiirliigiine gonderilecek
yazilart imzalama konusunda ilge midiirlerini yetkilendirebilirler.

15- Yazismalarda giinlii ve stireli evraklar titizlikle takip edilecek; bu konuda

meydana gelecek aksamalardan bizzat Birim amiri ve ilgili Vali Yardimcisi
sorumlu olacaktir.

D. TOPLANTILAR

1-

Yasal mevzuatin bizzat Vali bagskanliginda yapilmasini 6n gordiigi toplanti ve
komisyonlara Vali baskanlik edecektir. Diger kurul ve komisyonlara ise Vali
adma ilgili Vali Yardimcis1 bagkanlik edecektir.

Kuruluslarin  diizenleyecekleri toplanti, acilis, panel vb. etkinliklerde
koordinasyon saglanmasi amaciyla makul bir siire Onceden ilgili Vali
Yardimcisina ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilecek, onay alinmadan Vali
adma  higbir organizasyon yapilmayacak, davetiye ve program
hazirlanmayacaktir.
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3- Vali Yardimcisinin bagkanliginda yapilan toplantilara ilgili Birim amirlerinin
bizzat katilimi1 zorunlu olup, zaruri durumlarda Vali Yardimcisinin sozlii
onayini almadikga yerlerine personel goreviendirilmeyecektir.

4- Toplant1 giindemi toplantidan en az 24 saat once ilgili Vali Yardimcisina
bildirilecektir. Her toplantida goriigiilen konularin toplanti tutanagina
baglanmasi esastir.

5- Vali Yardimcilari, bagkanlik edecekleri komisyon toplantilarinin giindemleri
hakkinda Onceden ve alinan kararlarla ilgili olarak da sonradan Makama
mutlaka bilgi vereceklerdir.

6- Toplantilara birim ve kurum amirlerinin hazirlikli ve 6nceden giindem hakkinda
bilgi sahibi olarak katilmalar1 esastir. Zaman kayb1 ve verimsizlik nedeni olan
toplant1 anlayisi terk edilerek kisa, hazirlikli ve sonuca ulagmayi1 saglayici
yontemler gelistirilecek ve gelistirilen yontemler hakkinda Makama bilgi
verilecektir.

7- Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak,
uzman kisiler bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilecektir.

E. BASIN KURULUSLARIYLA iLIiSKIiLER

1- Kamu hizmetleri hakkinda basin kuruluslarina bilgi ve deme¢ verme Vali’nin
yetkisindedir. Ancak Vali’nin yetki verecegi Vali Yardimcilari, kaymakamlar ve
birim amirleri kendileri tarafindan icra edilen gorevler hakkinda kamuoyunu
bilgilendirmek amaciyla Vali’nin bilgisi dahilinde yazili veya gorsel basina bilgi
verebilirler.  Yapilacak bilgilendirme, agiklama veya sosyal medya
paylasimlarinda Devlet memurlugunun gerektirdigi ilke ve esaslara riayet
edilecektir.

2- Birden ¢ok kamu kurum ve kurulusunu veya ilin genelini ilgilendiren konularda
basin, yayin organlarina bilgi veya demeg Valilikce verilecektir.

3- Yerel, ulusal, yazili ve gorsel basinda cikan ihbar, sikayet ve dileklerden
incelenmesi, arastirilmas1 ve sorusturulmasi gereken haberler il Basin ve Halkla
Iliskiler Miidiirliigii tarafindan takip edilmekle birlikte, ilgili birim amirince
herhangi bir emir beklenmeksizin dogrudan dogruya konu incelenerek sonug en
kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisinin da degerlendirmesi ile birlikte Makama arz
edilecektir. Basina gonderilecek teknik ve bilgilendirme amach beyan niteligi
tasimayan konular harig, cevap sekli Vali tarafindan takdir olunacaktir.

4- Genel idare kuruluslarinin yiiriittiikleri gérev ve hizmetlerle ilgili olarak
vatandaglarimizin 6nceden bilgilendirilmesini, uyarilmasini, planlama yapilmasini
ve tedbir alinmasini gerektiren duyurular Il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii
tarafindan dogrudan basin yayin organlarina gonderilir, uygun goriilenler Valilik
web sitesinde yaymlatilir.
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UCUNCU BOLUM
IMZA YETKILERI

VALININ iIMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

1-

2 -

10 -

11 -
12 -

13 -

Cumhurbaskanhg: Idari Isler Baskanligina, Yasama Organi Baskanligina ve
Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

TBMM Bagkaninin, Anayasa Mahkemesi ve Yiksek Yargi Organlar
Bagkanlarinin imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

Genel Kurmay Bagskanligina, Ordu Komutanliklarina ve Garnizon
Komutanligina yazilan ve gelen yazilara verilecek cevabi yazilar,

Bakanliklardan Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar, Bakanliklara
kanun, tiizik ve yonetmelik degisiklikleri konusunda gonderilecek goriis ve
teklif iceren yazilar ve Bakanliklardan gelip, bizzat Vali tarafindan imzalanmasi
istenilen yazilar,

Bakanlik, miistakil kurum ve bolge teskilatlart ile yapilan 6nemli ve icrai
nitelikteki yazigmalar ile Vali, Biiyiikel¢i, Emniyet Genel Miidiirii, Jandarma
Genel Komutani imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

Yiiksek Ogretim Kurulu Baskanhigina dogrudan dogruya yazilmasi gereken
yazilar ve Universite Rektdrii imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

Yargi mercilerine herhangi bir konudaki Valilik goriis ve Onerilerinin
bildirilmesine iligkin yazilar,

Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek
cevaplar,

Sifrelerle ilgili yazilara verilecek cevap yazilan ile 6zelligine gore “KISIYE
OZEL” gizlilik dereceli yazilar,

Haber alma, genel asayis, milli giivenligi ilgilendiren konulara iligkin yazilar,
5442 sayili il ladesi Kanunu’nun 11/D maddesi uyarinca askeri birliklerden
yardim isteme yazilari,

Il Koordinasyon Kurulu ve Valinin baskanlik ettigi diger komisyon kararlari,

Kalkinma plani, yillik program ve bunlarin uygulamalarina iliskin 6nemli istek
ve Oneriler,

Vali Yardimcilari, kaymakamlar, birim amirleri ile valilik birim midiirlerinin;
her tiirlii izin, il dis1 gorevlendirilme ve yerlerine vekaleten goérevlendirme,
gorevden ¢ekilmis sayilma, emeklilik, bunlarin il dis1 tasit gorevlendirme ile
izinlerini il disinda veya yurt disinda gecirme, 6n inceleme ve sorusturma
onaylar1 ile muvafakat yazilari.
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14 -

15-
16 -

17 -
18 -
19 -

20 -

21 -

22 -

23 -

24 -

25 -

26 -
27 -

28 -

29 -

Il Emniyet Miidiirliigii personelinin il ici atama, yer degistirme ve gérev
degisikligi onaylari ile il Jandarma Komutanlig1 emrine atanan emniyet-asayis
islerinde gorevlendirilecek astsubay ve uzman jandarmalarin istihdam yerlerinin
belirlenmesi ve il i¢i yer degisikligi onaylari,

(Miilga: 09.10.2022 - 60655),

Atamasi bakanlik veya miistakil genel midiirliiklere ait personel hakkinda
teklifte bulunulmasi ve goriis bildirilmesi ile ilgili yazilar,

5442 sayil1 Kanun’un 8’inci maddesine gore atama ve yer degistirme onaylari,
Okul miidiirii ve miidiir yardimcilarinin atama ve yer degisikligi onaylari,

Atamalar1 Valiye ait olan personelden miidiir ve miidiir yardimcilarinin
gorevden cekilme, ¢ekilmis sayillma ve emekliliklerine iligskin onaylar,

657 sayili Devlet Memurlart Kanunu’nun 122°nci maddesi geregince personele
verilecek bagari ve istiin basart belgesi ile 3201 sayili Emniyet Teskilati
Kanunu’nun 86 nci1 maddesi geregince personelin maas mikafati ile
odiillendirilmesi i¢in Bakanliga gonderilen teklif yazilari,

4483 sayili Kanun’a gore arastirma, 6n inceleme yapilmasi ve karar verilmesine
ait onaylar ve disiplin mevzuatina gore birim amirleri hakkinda arastirma ve
sorusturma yapma ile gérevden uzaklastirma ve iade onaylari,

Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi icin iist makamlardan
miifettis istem yazilari,

6136 sayili Kanun’un uygulanmasina iligkin 01.06.1991 tarihli ve 91/1779 karar
say1lt Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Y 6netmelik’in 7°nci
maddesi geregince tanzim edilen silah tasima ruhsat, iptal ve hibe onaylar ile
anilan yonetmeligin 8/a-1 maddesi kapsaminda sayilan unvanlardaki kisilerin
silah ruhsat miiracaatlarinin sonug¢landirilmast,

5216 sayili Biiyiliksehir Belediyesi Kanunu’nun 14’tincii maddesine gore
yapilacak is ve islemler,

5393 sayil1 Belediye Kanunu’nun 9’uncu maddesi uyarinca mahalle kurulmasi,
kaldirilmasi, boliinmesi, adlariyla sinirlarinin tespiti ve degistirilmesine iliskin
belediye meclis kararlarinin onay,

5355 sayili Mahalli idare Birlikleri Kanunu uyarinca tiiziik onaylari,

2942 sayili Kamulagtirma Kanunu’na gore yapilacak kamulastirmalarda devlet,
belediye, gercek kisiler veya 6zel hukuk tiizel kisileri yararina belediyece verilen
karar onaylari,

2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu’nun 7°nci maddesi uyarinca birden fazla
ili kapsamina alan izin belgeleri,

2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiirliylisleri Kanunu’nun 15, 17, 18 ve 19’uncu
maddeleri ile ilgili islemler,
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30 -
31-

32 -

33 -

34 -

35 -

36 -

37 -

38 -

39 -

40 -

41 -

42 -

43 -

Yeni kadro tahsis talepleri,

Yillik Yatirnm Programlarina iligkin teklifler ile kurumlarinca Bakanliklarina
teklif edilecek yeni insa ve yatirimlara iliskin yazilar,

Kalkinma Plani ile Yillik Planlar ve Programlarin uygulanmasi, koordinasyonu
ve izlenmesine dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,

Il dahilinde resmi- 6zel okul agilmasi, gegici ve siirekli olarak kapatilmasi,
tasinmasi hususunda bakanliga giden yazilar,

Miilki Idare Amirleri ve Birim amirleri ile Belediye Baskanlar1 hakkinda ihbar
ve sikayet nedeni ile {ist makamlara yazilan yazilar,

Ilde teskilat: ve gérevli memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi
igin 5442 sayili Kanun’un 9/F maddesi uyarinca gorevli daireyi belirleme
yazilari,

Bakanlik  Yiiksek Disiplin  Kurulunda goriisiilmesi gereken devlet
memurlugundan ¢ikarma teklif yazilari,

Sinir Anlagsmazligr, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile K6y Kurulmasi ve
Kaldirilmas1 Hakkinda Y 6netmelik kapsaminda alinacak her tiirlii bildirim ve
goriis yazilari,

5393 sayilhi Belediye Kanunu’nun 45’inci maddesi geregi Belediye
Baskanliginin herhangi bir nedenle bosalmasi halinde belediye meclisinin
toplantiya ¢agrilmasi,

Afet halinde 7269 ve 1051 sayili Kanunlarin uygulanmasi ile ilgili karar ve
yazilar ile Il Afet Planlarmin onayz,

Il Jandarma Komutanligina bagl personelin 2803 sayili Kanun’un 14’iincii
maddesine gore yer degistirme onaylar1 ve Il Jandarma Komutanlhigi Aylik Kod
Uygulama Planinin Onay1,

657 Sayil1 Kanun’un 137 ve miiteakip maddelerine gore gorevden uzaklastirma
kararmin alinmasi, uzatilmasi veya kaldirilmasina iliskin onaylar,

Vali Yardimcilarinin, icerigi veya onemi nedeniyle Makamca imzalanmasini
uygun gordiikleri yazi ve onaylar,

Kanun, tiiziikk, yonetmelik ve yonergelerde dogrudan Vali’ye veya mahallin en
biiyilik miilki amirine birakilan konular ile Vali tarafindan imzalanmasi zorunlu
olan veya yetki devri yapilamayan islemlere ait yazilar ve kararlar.
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Il. VALI YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

1-

10 -

11 -

12 -

13 -

Cumhurbagkanhig: Idari Isler Baskanligi, TBMM, bakanliklar, yiiksek yargi
organlarindan gelen ve Vali tarafindan havalesi gerekmeyen yazilar ve bu
yazilara verilecek cevaplar,

Genel emir ve direktif gerektirmeyen, dogrudan Vali tarafindan yiiriitiilen veya
yiiriitiilecek is ve islemler ile imzalanacak yazilar disinda kalan is ve islemlerin
gorev boliimiine gore yiiriitiliip sonuglandirilmast ve yazilarin Vali adina
imzalanmasi,

Sivil Hava Meydanlari, Limanlar ve Sinir Kapilarinda Giivenligin Saglanmasi,
Gorev ve Hizmetlerin Yiiriitiilmesi Hakkinda Y onetmelik’in 5’inci maddesinde
sayilan yetkilerin kullanilmasi, ilgili yazi ve onaylarin imzalanmast ile 83/7467
saylli Yonetmelik’in 17°nci maddesi kapsaminda yabanci silahli kuvvetlere
bagli gemi personelinin sahile ¢ikma izinleri,

11 Valisine bilgi verilmek kaydryla, hazine arazilerinin tahsis, trampa, kiralama
ve satisina iligkin Hazine ve Maliye Bakanligina gonderilecek goriis ve teklif
bildiren yazilar ile kamu kurum ve kuruluslarma ait arazi ve tesisin
kiralanmasina izin verme onaylari,

Adli ve idari yarg1 mercilerine yonelik yazilarin havalesi ve imzalanmasi,

2911 sayil1 Toplant1 ve Gosteri Yiiriiylisleri Kanunu’nun 15, 17, 18 ve 19’uncu
maddesi disinda kalan yaz1 ve onaylar,

Ozel saglk kurum ve kuruluslarinin ruhsatlandirma ve kapatma onaylari ile bu
kuruluslara yeni ilave edilecek iinitelerin agilmasi onaylari,

Izinleri Vali’nin yetkisinde olan yéneticiler ile merkez teskilatinin ¢ikardig:
mevzuatla diizenlenmis olanlar haricinde kalan; kaymakam adayi, birim
amirlerine bagli sube miidiirii ve daha {ist unvan sahibi olan il personelinin her
tiirlli izin veya gorev izni onaylari, yerlerine vekaleten gérevlendirme onaylari
ile izinlerini yurt diginda gegirme onaylari,

Birim amirlerinin il i¢i, diger personelin il dis1 tagit ve gorev izni onaylart,

Birim amirleri disindaki personelin; takvim yili icerisinde kurum disinda toplam
alt1 aya kadar, kurum iginde ise bir yila kadar olan gegici gorevlendirme
onaylari,

Birim amirleri disindaki personelin naklen atamalarinda Il Valisine bilgi vermek
kosuluyla muvafakat isteme ve verme yazilari,

Birim amirleri ve yardimcilar1 disindaki personelin istifa, ¢ekilmis sayillma ve
emeklilik onayi ile askere gidis ve asker doniisii géreve iade onaylari,

Valilige yeni atanan personelin gorev yapacagi birimin belirlenmesi ile birim
degisikligi onaylari,
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14 -

15 -
16 -

17 -

18 -

19 -

20 -

21 -

22 -

23 -

24 -

25 -

26 -
27 -

28 -

29 -

30 -

31-

Kaymakam Adaylar1 hakkindaki degerlendirme raporlar1 disindaki yazi ve
onaylar,

Miilki idare amirlerinin pasaport islemleri ile ilgili yazigsmalar,
Vali YardimCILARI, kaymakamlar ve birim amirlerinin atanma sonrasi goreve

baslama ve ayrilma yazilari,

Norm kadrosunda miidiir kadrosu bulunmayan okullara midiir yetkili 6gretmen
gorevlendirilmesi,

Milli Egitim Miidiirliigiine bagh okul ve kurumlarin yonetici ve egitici personeli
ile norm kadro fazlasi 6gretmenlerin il¢eler arasinda gérevlendirme onaylari,

Il ve ilge miidiirliikleri personelinden proje kapsaminda yurt disina cikacak
yonetici, 6gretmen ve dgrencilerin yurt dig1 gérevlendirme onaylari,

657 sayili Kanun’un 4’iincii maddesi kapsaminda gorev yapacak personelin
sozlesme onaylari,

Insan haklar1 il kurulunun baskanhigmin yiiriitmesi, Kkurul iiyesinin
yenilenmesine iliskin onaylar,

flgili birim tarafindan hazirlanarak Vali’nin onayina sunulacak olan konulara
iliskin 6n islemlerin yiiriitiilmesi ve Vali onayindan ge¢mis yazilarin ilgili
yerlere gonderilmesine iliskin yazilar,

Icerigi itibari ile miilki amirin bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi
gereken konulara iligkin resmi yazi ile ihbar ve sikayet dilekgelerinin havalesi,

TBMM Baskanligindan gelen soru onergeleri ile ilgili yazilara verilecek Vali
gorlisii gerektirmeyen veya Vali tarafindan Vali Yardimcilarinin imzalamasi
uygun goriilen yazilar,

Tekit yazilar1 ve verilen cevaplarla ilgili yazilar,
Cezaevi isyanlarina karsi izleme, tahliye ve koruma planlarinin onaylanmast,

Cumhuriyet Bassavciligindan ve se¢im kurulu bagkanliklarindan gelen
yazilarinin havalesi ve bu yazilara verilecek cevaplar,

Ozel dgrenci yurtlarinin yurt agma izin belgesi ile yurt kapama ve idareci atama
onaylari,

2521 sayili Kanunun uygulanmasini gosterir yonetmeligin 5, 6 ve 7’nci
maddeleri geregince fabrika ve imalathane kurulusuna izin verilmesi
konularinda Bakanlikla yapilacak yazismalar,

6136 sayili Kanunun Uygulanmasina Iliskin 91/1779 karar sayili yonetmeligin
7’nci maddesi geregince silah tagima belgesi almis olanlara verilecek silah satin
alma yetki belgesi, mermi satin alma belgesi,

5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetleri Kanunu ve bu Kanunun uygulanmasiyla
ilgili yonetmelik geregince diizenlenecek 6zel giivenlik izin belgeleri,
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32 -

33 -

34 -

35-
36 -

37 -
38 -
39 -

40 -

41 -

42 -

43 -

“[l Emniyet Miidiirliigii Ruhsat Islemleri Sube Miidiirliigii Ilce Emniyet
Miidiirliigii/Amirligi Ruhsat Islemleri Biiro Amirligi Kurulus, Gorev ve Calisma
Yonetmeligi” nin 17°nci maddesinin 1’inci fikrasinin (d) bendi ile 2’nci fikrasi
kapsaminda 5188 sayili Kanun’a goére mermi ve silah satin alma belgeleri,
silah/mermi yol nakil belgeleri, silah tasima ve bulundurma onaylari, belge

diizenlenmesi ve iptalleri,

87/12028 karar sayili Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi
ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali, Tasinmas1, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi,
Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarmna Iliskin Tiiziik
hiikiimleri ¢ergevesinde;

a) Tizigin; 4, 5, 6 ve 7°nci maddelerine istinaden patlayici madde iiretmek ve
isletmek tizere verilen is yeri kurma 6n izni, kurulus izni ve isletme izni,

b) Tiziigiin 99, 100, 101 ve 102’nci maddeleri dogrultusunda verilen patlayici
madde depo yapim ve depolama izin belgelerine iliskin yazilar,

c) Tizigin 118 ve 119’uncu maddelerine istinaden verilen patlayict madde
satin alma ve kullanma izin belgelerine iliskin yazilar,

d) Patlayici madde depolarinin giivenlik mesafelerinin 6l¢iimii ile depo ve av
bayiligi denetimlerinin yapilmasina dair gorevlendirme onay ve yazismalari,

e) Imha edilmesi gereken patlayict maddelerin yazisma ve onaylar,

f) Tizigin 96, 113, 121’inci maddelerine istinaden diizenlenen patlayici
madde nakilci giivenlik¢i belgesi, depolama izin belgesi, satin alma ve satig
izin belgesi, atesleyici yeterlilik belgesi yazi ve onaylari,

Cezaevi olmayan ilgelerde hiikiimlii veya tutuklularin mazeret izinleri siiresince
gece konaklayacagi yerin belirlenmesi onaylari,

Spor amacli umuma acik yerlere ait ruhsat belgeleri,

Dogal mineralli sulara verilecek tesis ve isletme izinleri ile Insani Tiiketim
Amagli Sular Hakkindaki Yonetmelige gore verilecek tesis ve isletme izinleri,

Kaplicalar Yonetmeligi’ne gore verilecek tesis ve isletme izinleri,
CED kararlar1 ve bu kararlar tizerine verilecek idari yaptirimlar,

Tohumluk bayiligi izin belgesi ile zirai miicadele ilaclari, alet ve makineleri
bayilik izin belgeleri,

Is yeri kapatma onaylar,

Yardim Toplama Kanunu’nun 7’nci maddesi uyarinca il i¢i izin belgeleri ile il

ici ve il dis1 izin siliresini uzatma onaylari, ayrica 25 inci maddesi kapsaminda
kalan yardimlarin devri onaylari,

Derneklere proje karsiliginda 5018 sayili Kanunun 29°uncu maddesi
kapsaminda yapilacak yardimlar hakkinda goriis bildirimine iliskin onaylar,

Grev ve lokavt halinde 6356 sayili Sendikalar ve Toplu Is Sozlesmesi
Kanunu’nun 74’iincii maddesi geregince alinacak giivenlik 6nlemleri onaylari,
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44 -

45 -

46 -
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59 -
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Ayirma veya birlestirme ile ilgili arazi diizenleme islerinin onaylari,

Valilik birim miidiirliikleri ile Yatirim izleme ve Koordinasyon Baskanliginin
harcama ile ihale yetkilisi gorevlerinin yiiriitilmesi ve bu kapsamdaki yazi,
onay ve 0deme belgelerinin imzalanmasi,

Eczane ruhsatlari, serbest veteriner hekim klinigi agma ve kapatma onaylari, is
yeri hekimligi onaylari,

2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu’nun 22’nci maddesine gére acele bakim
altina alinma onaylari,

Ozel kres, giindiiz bakimevleri, ¢ocuk kuliipleri, 6zel huzurevleri ve huzurevi
yasli bakim merkezleri ile rehabilitasyon merkezlerinin agilis izin belgesi ile
sorumlu miidiir belgesi onaylari,

Ozel kuruluslarla ilgili Il Ucret Tespit Komisyonu Baskanliginin yiiriitiilmesi,
Egzoz emisyon 6l¢iim yetkisi verilmesine dair s6zlesme onaylari,

Resmi miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesi onaylart,

Deniz Turizm Kurullar1 Baskanliginin yiiriitiilmesi,

Kamu Konutlar1 Yonetmeligi geregince “Yetkili konut dagitim komisyonu”
kurulmasi onayz,

Il dis1 miisabakalara ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu, idareci ve
antrendrlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalari i¢in yazilan yazilar,

Il idare Kurulu, Il Disiplin Kurulu, il Milli Egitim Disiplin Kurulu, Il Polis
Disiplin Kurulu, 11 Sosyal Yardimlasma ve Dayanmisma Vakfi, il Trafik
Komisyonu ile Il Spor Giivenlik Kuruluna Baskanlik gorevlerinin yiiriitiilmesi
ve kararlarin imzalanmasi,

Mevzuatinda Vali tarafindan onaylanacagi belirtilen idari para cezalart ve
miilkiyetin kamuya geg¢irilmesi onaylari,

Valinin devir, teftis, toplantt gibi nedenlerle makaminda bulunmadigi
zamanlarda Vali tarafindan imzalanmasi1 gereken yazilardan gecikmesinde
sakinca goriilen yazilar,

Bir direktifi, 6neriyi ve goriis alinmasini gerektirmeyen Valinin imzalayacaklar
disinda olan diger genelge ve yazilar,

Vali tarafindan imzalayacag: belirtilenlerin disinda kalan ve birim amirlerine
devredilmeyen yazi ve onaylar,

Kanun, tiiziik ve yonetmeliklerde “Valilik¢e-Valilikler” tarafindan yapilacag:
belirlenen, bizzat Vali tarafindan imzalanmasi veya onaylanmasi gerekmeyen is
ve islemlere ait onaylar,

Vali’nin, Vali Yardimcilan tarafindan imzalanmasini ve onaylamasini uygun
gordiigii yazilar.
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I1l. KAYMAKAMLARIN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

1- Yillik, mazeret, ayliksiz izin onaylar ile izinleri, yaz tatilini ve somestir tatilini
yurt disinda gecirme onaylari,

2- Takvim yili igerisinde ilge personelinin ii¢ aya kadar gegici gorevlendirme
onaylari,

3- 1l i¢i veya acil ve zaruri durumlara miinhasir olmak iizere il dis1 grev izni ve tasit
gorevlendirme onaylari,

4- Sube miidiiriinden daha ast unvanlardaki personelin istifa, ¢ekilmis sayilma, askere
gidis ve asker doniisii goreve iade, asalet tasdiki ve emeklilik onaylari,

5- Ilgelerde norm kadrosu bos olan okullarda dgretmen ihtiyacinin dncelikle norm kadro
fazlas1 O6gretmenlerden karsilanmasi, ihtiyacin giderilememesi durumunda istekli
veya iicretli 6gretmen gorevlendirme onaylari,

6- Ozel dgretim kurumlarinin; egitim ve dgretim hizmetleri smifi personeli ile diger
tiim personelinin atama, gérevlendirme ve gérevden ayrilma onaylart,

7- Motorlu tast siiriicli kurslarinda kullanilacak araglarin izin onaylari,

8- Milli Egitim Miidiirliigiine bagli resmi/6zel 6rgiin ve yaygin egitim kurumlarinin,
sosyal etkinlik calismalar1 kapsaminda yapilacak il igi ve 11 dis1 gezi ve yurt
disina yapilacak bilim, sanat, tiyatro, spor, miizik, halkoyunlari, yarisma, sosyal
etkinlik ve bunlarin hazirlik c¢alismalar1 onaylar1 ile bu gezilere katilacak
yonetici, 08retmen ve 6grencilerin gorevli izinli sayillmalarina iligkin onaylar,

9- Kurumlarda yapilacak her tiirlii anket ve arastirma izin onaylari,

10- 657 sayili Kanun’un 4’iincii maddesi kapsaminda gorev yapacak personelin
sO0zlesme onaylari,

11- 657 sayili Kanun’un 122°nci maddesi geregince ilgedeki personele verilecek
basar1 ve listiin basar1 belgeleri,

12- Ozel 6grenci yurtlarina belletici ve personel atama onaylari,

13- 6136 sayil1 Kanun’un uygulanmasina iligkin 91/1779 karar sayil1 yonetmeligin;

a) (Degisik: 09.10.2022 — 60655) 7°nci ve 9’uncu maddesi harig, 4, 8, 10 ve
47°nci maddeleri uyarinca verilecek silah ruhsatlari,

b) 4’iincli maddesindeki “Bulundurma ruhsatli silahlarin” atis poligonu dahil,
zorunlu hallerde bir yerden baska bir yere nakil belgeleri,

c) 22’nci maddesinde belirtilen silah satin alma yetki belgeleri,

d) 24’lincii maddesinde belirtilen mermi satin alma belgeleri,
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14- Mevzuatla valilik hukuk isleri sube miidiirliigiine verilen gorevlerden 2911 ve
2559 sayili Kanunlar kapsaminda Merkezdeki ilgeler haricinde diger ilgelerde
yiirlitiilmesi gereken is ve islemlerin sonuglandiriimast,

15- Merkezdeki Ilgeler disindaki diger ilgelerde; “Il Emnivet Miidiirliigii Ruhsat
Islemleri Sube Miidiirliigii Ilce Emniyet Miidiirliigii/Amirligi Ruhsat Islemleri
Biiro Amirligi Kurulus, Gorev ve Calisma Yonetmeligi” nin 17°nci maddesinin
1’inci fikrasinin (d) bendi ile 2’nci fikras1 kapsaminda 5188 sayili Kanun’a gore
mermi ve silah satin alma belgeleri, silah/mermi yol nakil belgeleri, silah tasima
ve bulundurma onaylari, belge diizenlenmesi ve iptalleri,

16- Merkezdeki Ilgeler disindaki diger ilgelerde; 5188 sayili Kanun’un 3’iincii
maddesi geregi konser, sahne gosterileri ve benzeri etkinliklerde para veya
degerli esya nakli gibi gecici veya acil hallerde verilecek 6zel giivenlik izni,

17- Cezaevi olan ilgelerde hiikiimlii veya tutuklularin mazeret izinleri siiresince gece
konaklayacagi yerin belirlenmesi onaylari,

18- Icisleri Bakanlig: ile Tiitiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu (TAPDK)
arasinda  25/11/2013  tarihinde imzalanan Satis Belgesi Islemlerinin
Yiiriitiilmesine 1liskin Isbirligi Protokolii kapsaminda satis belgesi verme
islemleri,

19- Hizmet i¢i egitim programlarinin onay,

20-ilce teskilatinda asagida belirtilen yazilar, ilcedeki birim amirlerince
imzalanarak dogrudan il teskilatina sunulabilecektir.

a) Kaymakamlarin imzasindan veya onayindan ¢ikan (izin onaylari, hastalik
raporlar1 vb.) yazilarin sonuglarinin takibine ve izlenmesine iligskin yazilar,

b) ilcedeki dairelerin belli dénemlerde Valilige gdnderdikleri istatistiki ve
teknik bilgilere ait yaz1 ve cetveller ile tip formlarla bilgi alma, bilgi verme
niteligindeki yazilar,

) Bir dosyanin tamamlanmasi, bir islemin sonuglandirilmasi i¢in belge ve bilgi
istenmesine veya gonderilmesine iliskin yazilar,

d) Personelin goreve baslama ve gorevden ayrilma yazilari.

IV. KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR

1- Valilik birim midiirlerine devredilen evrak ve dilekgelerin havalesi ile
gorevlendirilecekleri konulara iligskin yazilar.
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V. BIRiM AMIRLERININ iMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

1- Yeni bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan, Vali/Vali Yardimcisinin takdirini
gerektirmeyen ve bir direktif niteligi tasimayan rutin yazilar,

2- Dairelerin belli donemlerde bakanliklarina gonderdikleri istatistiki ve teknik
bilgilere ait yaz1 ve cetveller,

3- Vali ve Vali Yardimcilarinin imzasindan veya onaymndan ¢ikan genelge ve
yazilarin veya havale edilen evrakin birimlere, il i¢i kurumlara,
Kaymakamliklara, alt birimlere, 6zel ve tiizel kisilere duyurulmasina iliskin
yazilar,

4- Bir dosyanin tamamlanmasi, bir islemin sonuglandirilmasi i¢in bilgi ve belge
istenmesi ile teftis, rapor ve layihasinin sonuglarinin izlenmesine iliskin yazilar,

5- 1l icinde emir niteligi tasimayan, istatistiki ve teknik bilgilere ait yazilar ile tip
formlarla bilgi alma, bilgi verme niteligindeki yazilar,

6- Herhangi bir ihbar ve sikdyeti igermeyen, kendi daireleri ile ilgili rutin islere ait
dilekgelerin kabulii ve ilgili birime havalesi,

7- Hizmet i¢i egitim ve kurslarla ilgili yazilar ile ¢esitli kurslardan mezun olanlara
ait belgeler,

8- Ozliik dosyalarinin gonderilmesine, almmasma veya maddi hatalarmin
diizeltilmesine dair resmi yazilar,

9- Sube miidiirii unvani altindaki unvanlarda bulunan personelin yillik, hastalik,
refakat izinleri ile takdire dayanmayan mazeret izin onaylari,

10- Miidiir yardimeilar1 ve sube miidiirleri dahil personelin il i¢i gorev izni ile il i¢i
tasit gdrevlendirme onaylari,

11-657 sayili Kanun’un 4’iincii maddesi kapsaminda gorev yapacak personelin
sOzlesme onaylari,

12- Personelin askerlik islemlerine iliskin yazismalar ile askere gidis ve asker doniisi
goreve iade onaylari,

13- Emeklilik onay1 disinda emeklilik islemlerine, hizmet cetveli ve goérev
belgelerine iliskin yazigmalar,

14- Sendika tiyeligine giris ve ¢ikislarina ait yazilarla, sendikalara istatistiki ve mali
bilgi vermeyi igeren yazilar,

15- Taginir Mal Ynetmeligi'nin uygulanmasina iliskin yazilar,
16- icra islemlerine ait yazilar,
17- Su tiriinleri ile ilgili is ve islemlerle ilgili yazismalar ve ruhsat onaylari,

18- Birim amirlerinin kendilerine yetki devri yapilan konularda diger illerle yapacagi
yazigmalar,
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19- Memurlarin kadro degisikligi, derece, kademe ve intibaklarina iligkin onaylar,

20- Memurlara Yapilacak Giyecek Yardimi Yonetmeligi’nin 9’uncu maddesine gore
hazirlanan dagitim listeleri,

21- Bilgi Edinme Kanunu’na gére yapilacak miiracaatlarin, Valilik CIMER Biirosu
aracilifiyla ilgili kuruma iletilmesi tizerine ilgili kurum tarafindan diizenlenen ve
kurum amirinin basvuru sahibine ve Valilige konuyla ilgili sunacaklari
bilgilendirme yazilari,

22-5179 sayili “Gidalarm Uretimi, Tiiketimi ve Denetlenmesine Dair Kanun
Hiikmiinde Kararnamenin Degistirilerek Kabulii Hakkinda Kanun” geregi
verilecek gida iiretim izin belgeleri,

23- Valilik birim miidiirlerinin kendi personeline, bilgi islem sube midiirii ile il yazi
isleri miidiiriniin ise e-igisleri sisteminde kayitl tiim personele modiillere erisim
ve kullanim yetkisi verme, degistirme ve yetki sonlandirma islemleri.

24-11 Jandarma Komutam ve Il Emniyet Miidiirii tarafindan;

a) (Degisik: 09.10.2022 — 60655) Komutan yardimcilari, birlik komutanlari,
sube miidiirleri ve ilce teskilati hari¢ miistakil kisim amirlerinin her tiirli izin
ve yerlerine bakacak personelin vekalet onaylari,

b) Emniyet mensubu esi olacaklar igin alinan onaylar,

c) Emniyet, asayis, idari, istihbari, terorle ve kagakg¢ilikla miicadele faaliyetleri
kapsaminda il disina arag ve personel gorevlendirme onaylari,

d) Cesitli sebeplerle gorevinden gegici olarak ayrilan jandarma personelinin
yerlerine 5442 sayili Kanun’un 11’inci maddesinin (¢) fikrasina gore bagh
baska birliklerden/birimlerden 3 (ii¢) aya kadar gegici gorevlendirme
onaylari.

25-11 Jandarma Komutan Yardimecisi ve il Emniyet Miidiir Yardimeisi
tarafindan;

a) Kurum amirleri tarafindan izin verilenler disindaki personelin her tiirlii izin
ve vekalet onaylari,

b) 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetleri Kanunu’na gore;

Kimlik kartlar1 ve egitim sertifikalari,

19 ve 20°’nci maddeleri geregi istenecek savunma istem yazilari,
Uygulama yonetmeliginde belirtilen cezalara ait tebligatlar,

Uygulama yonetmeliginin 36-41 maddeleri arasinda belirtilen smav
yazigmalari,

c) Fahri trafik miifettisligi ile silah ruhsati bagvuru dilekgelerinin havalesi,
d) Kendi daireleri ile ilgili rutin islere ait dilekgelerin kabulii ve ilgili birime
havalesi,

e) (Ek: 09.10.2022 - 60655) Arsiv arastirmasi ve glvenlik sorusturmasi
sonuglarmin bildirilmesine iligkin cevabi yazilar.
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26- Sahil Giivenlik Akdeniz Bélge Komutan1 ve baghsi gemi komutanlari
tarafindan; gorev alanlariyla ilgili idari para cezalari,

27- Cevre, Sehircilik ve Tklim Degisikligi 11 Miidiirii tarafindan; miiteahhitlere
yapilacak nakit ve oOdemeler disindaki yazigmalar, kisilerin basvurularina
verilecek teknik nitelikteki cevaplar, daireler arasi teknik yazigsmalar, teknik
personel gorevlendirilmesine iliskin yazilar,

28- Orta Akdeniz Giimriik ve Dis Ticaret Bolge Miidiirii tarafindan; 6183 sayili
Kanun geregince diizenlenip takip ve tahsil edilecek ihtiyati haciz kararlarinin,
bolge midiirliigiine bagli midiirliikkler tarafindan ise diger haciz varakalarinin
imzalanmasi,

29- Ticaret il Miidiirii tarafindan; sirket, kooperatif ve esnaf odast genel kurul
toplantilarina Bakanlik temsilcisi gorevlendirilmesi,

30-11 Niifus ve Vatandashk Miidiirii ve flce Niifus Miidiirleri tarafindan;
pasaport islemlerine iligkin is ve islemlere ait yazi ve onaylar,

31- Aile ve Sosyal Hizmetler il Miidiirii tarafindan;

a) Caligma programlari, acil hizmet gerekleri veya acil hallere miinhasir olmak
tizere ilgili Vali Yardimcisini sozlii olarak bilgilendirmek kaydiyla miidiirliik
kuruluglarinda ¢ocuk, engelli ve yasl nakilleri i¢in il dis1 personel ve tasit
gorevlendirilmesi,

b) 03.03.2015 tarihli ve 29284 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Sosyal ve
Ekonomik Destek Hizmetleri Hakkinda Y6netmelik™ geregince on iki aydan
uzun siireli sosyal ve ekonomik destek ddemesi onaylari.

32- Defterdar tarafindan; Malmiidirligii ve veznedarliga vekalet yazilarnmn
onaylanmasi,

33- 11 Go¢ Idaresi Miidiirii tarafindan; 6458 sayili Yabancilar ve Uluslararas
Koruma Kanunu kapsaminda Valilik Makamina yazilan dilekgelerin havalesi,
Valiliklerce yapilacak is ve islemlere dair yazi ve onaylarin imzalanmas,

34-11 Yaz Isleri Miidiirii tarafindan;

a) Ihbar ve sikdyet icermeyen, takdir gerektirmeyen, yeni bir hak ve yiikiimliiliik
olusturmayan rutin dilekgelerin havalesi,

b) Idari yarg: kararlarinin havalesi,

Icerigi itibariyle miilki amirin bilmesi, karar veya emir vermesi, takdir ve
takibini gerektiren konulardan olmayan veya bilgi toplamayi veya bilgi
vermeyi iceren konulara iligkin resmi yazilarin imzalanmas.

35- Kurum avukatlari tarafindan; adli ve idari yargi mercilerine yonelik yazilarin
havalesi ve imzalanmasi,
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DORDUNCU BOLUM
YAZISMA USULU ve YORURLUK

I. UYGULAMAYA iLiSKIiN DiGER HUKUMLER
1. Birim amirleri yukarida belirtilen maddeler ile bu ydnergede Vali ve Vali
Yardimcisinin imza ve onayia sunulacak is ve islemler disinda kalan diger biitiin
islerde imzaya ve onaya yetkili kilinmiglardir.

2. Kurum iginde, inceleme ve disiplin sorusturmasi onayi birim amiri tarafindan
verilecektir. Kaymakamlar tarafindan il¢e personeli hakkinda ilden incelemeci ve
disiplin sorusturmaci gorevlendirilmesi istenilmesi halinde (mevzuatinda Gzel
hiikiim bulunanlar disinda) ilgili kurum tarafindan Kaymakamliga sorusturmaci
ismi bildirilecek ve gorevlendirme Kaymakam tarafindan yapilacaktir.

Kurumlarca yaptirilan inceleme ve disiplin sorusturmalarinda en fazla 30 giin,
zorunlu hallerde ise en fazla 15 giinliik ek siire verilecektir.

3. Buyonerge hiikiimleri konusunda birim amirleri personelini egitecek ve gorevlilere
imza karsiligi okutacaklardir. Birimlere bagli alt kademelere yonergenin bir
fotokopisi dagitilarak, bagvurmaya hazir bir sekilde bulundurulacaktir.

11. YURUTME

Yonerge hiikiimlerinin aksamalara meydan verilmeden titizlikle uygulanmasinin
saglanmasi, yonergede gorev ve vyetki verilenler ile birim amirleri tarafindan
saglanacaktir.

111. BIRIMLERDEKi DUZENLEME

Birim amirleri, kendi is ve islemlerinin hizli ve etkin bir sekilde yiiriitilmesini
saglamak icin bu yonerge cercevesinde kendilerine verilen yetkinin bir kismini i¢
yonerge hazirlayip, Valilik Makaminin onayi ile astlarina devredebilirler.

Onaylanan i¢ ydnergenin bir drnegi ile Valilik Imza Yetkileri Yonergesinde
diizenlenmeyen konularda birimlerin alacaklar1 ek yetki devri onaylarmin bir 6rnegi 11
Yazi Isleri Miidiirliigiine gonderilecektir.

IV. YONERGEDEKI BOSLUKLAR
Yonergede hiikkiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali veya Vali
Yardimcilarinin emrine gore hareket edilecektir.

V. YURURLUKTEN KALDIRMA
10.12.2018 tarihli ve 26002637-010.04 /32030 sayili yazimiz ekinde gonderilen
Imza Yetkileri Yonergesi ile degisiklik onaylari yiiriirliikten kaldirilmustur.

VI. YORURLUK
Bu Yonerge hiikiimlerini Mersin Valisi ylirtitiir.
Bu yonerge 10.06.2022 tarihinde yiiriirliige girer.

Ali Hamza PEHLIVAN
Mersin Valisi
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